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1 CiLAUCEL

Cilem této smérnice je stanovit jasna pravidla, terminy a limity pro vypisovani vybérovych fizeni a
jejich nasledné vyhodnocovani.

2 ZAKLADNiUSTANOVENI

Spolecnost EKOLAMP podnika v ramci zlepsovani vztah( se stakeholdery a informovani vsech
zainteresovanych subjektd dalsi kroky, které prispéji kvyssi transparentnosti pfijimanych
rozhodnuti. Jednim ze standardnich nastroji pro dosazeni vyssi transparentnosti jsou také
vybérova Fizeni pro zadavani nadlimitnich zakazek. EKOLAMP chce touto smérnici blize vymezit
konkrétni podminky, kdy je nutné pristoupit k vybérovému fizeni, jak ma vypadat zadavaci
dokumentace ¢i jakym zpdsobem ma byt provedeno hodnoceni obdrzenych nabidek. Vzhledem
k tomu, ze EKOLAMP s.r.o. neni spolecnosti, ktera by musela postupovat podle zakona 137/2006
Sb., o verejnych zakazkach, bylo nutné vypracovat vlastni metodiku na zadavani vybérovych fizeni.
Na druhou stranu se tato metodika snazi co nejvice pfiblizit zakonné normé, nebot EKOLAMP byl
zfizen za UcCelem uspokojovani potreb verejného zajmu — zpétného odbéru a ekologické likvidace
osvétlovacich zafizeni.

3 ROZSAH PLATNOSTI

Vnitfni predpis spolecnosti je zavazny pro vSechny jeji manazery a jednatele. U nich se predpoklada
aktivni Ulast na zpracovani a vyhodnocovani vybérovych Fizeni. Platnost predpisu je od data
vyhlaseni do odvolani.

4 VYKLAD

4.1 Zakladni pojmy

4.1.1  Vybérové fizeni - je cinnost pro vybér vhodného dodavatele na opakované poskytované sluzby
v oblasti sbéru, svozu a recyklace osvétlovacich zafizeni. Pro jiné opakované poskytované
sluzby nebo dodavky zbozi se vybérové fizeni provede pouze za predpokladu, ze ocekavana
vySe rocnich vydajl na dané sluzby ¢i dodavky prekroci u vybraného dodavatele ¢astku 1 milion
K¢ bez DPH.

4.1.2  Poptavkové fizeni — je Cinnost pro vybér vhodného dodavatele na opakované ¢i jednorazové
poskytované sluzby nebo dodavky zbozi, pokud nespliuji definici vbodé 4.1.1 a zaroven
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4.1.3

4.1.4

4.2

4.2.1

4.2.2

ocekavana vyse rocnich vydajd na dané sluzby ¢&i dodavky prekrodi u vybraného dodavatele
Castku 250 tisic K¢ bez DPH.

Zadavatel — pro ucely této smérnice je zadavatelem myslena spolecnost EKOLAMP s.r.o. se
sidlem Namésti I.P.Pavlova 1789/5, 120 0o Praha 2, IC: 27248801, DIC: CZ27248801, zapsana
v obchodnim rejstriku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil C, vlozka 107526.

Zadavaci dokumentace — je soubor dokumentd, Udajd, pozadavkd a technickych podminek
zadavatele vymezujicich predmét vybérového nebo poptavkového fizeni v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky, pficemz a spravnost a Uplnost zadavaci dokumentace
odpovida zadavatel. Pokud to povaha vybérového nebo poptavkového fizeni dovoluje, je
soucasti zadavaci dokumentace také vzorova smlouva na poskytovani sluzeb nebo dodani
vyrobkd navrzena zadavatelem.

Predpoklady pro vypisovani vybérového fizeni nebo poptavkového fizeni

Vybérové fizeni na sbér, svoz a recyklaci osvétlovacich fizeni probéhne za standardnich
podminek pravidelné kazdé 3 roky. Pokud to budou vyzadovat aktualni naroky kladené na tento
druh poskytovanych sluzeb (tzn., je tfeba zadat nové podminky poskytovani sluzeb, trh se
zménil natolik, Ze bude vhodné poptat nové poskytovatele, nebo doslo ke zménam v legislativé,
je nezbytné zménit smluvni podminky v zavislosti na nebezpeci postihu a sankci od kontrolnich
organd apod.), je mozné usporadat vybérové fizeni i dfive. LhUta pro uskutecnéni vybérového
fizeni se mdze posunout také tim, Zze zadavatel vyuzije opce na prodlouzeni pdvodni smlouvy,
ktera je obvykle jeji soucasti. Vtom prfipadé probéhne nové vybérové fizeni az po skonceni
platnosti opce. Pokud se podminky diametralné nebudou lisit od podminek pfi predchozim
vybérovém fizeni a poskytovatel sluzeb bude mit pozitivni hodnoceni (viz hodnoceni
dodavateld v ramci kazdorocnich 1SO auditd v internich predpisech zadavatele), m0ze se od
nového vybérového Fizeni upustit s tim, Ze se stavajicimi poskytovateli budou pouze dojednany
nové podminky spoluprace na dalsi 3 roky (plus opce), jako by tomu bylo pfi vypsani nového
vybérového fizeni. Dale neni nutné vypisovat nové vybérové fizeniv pfipadé, Ze dojde ke zméné
vlastnika stavajiciho poskytovatele danych sluzeb, pokud je zfejmé, ze poskytované sluzby
budou realizovany ve stejném rozsahu, ve stejné kvalité a za smluvné uzavienych podminek.

Poptavkové fizeni se uskutecni vzdy pfi splnéni podminek vbodé 4.1.2 a obvykle také po
vyprseni smluv vzniklych na zakladé predchoziho poptavkového fizeni nebo v pripadé jejich
predcasného ukonceni. V pfipadé, ze panuje spokojenost s dodavatelem vybranym na zakladé
poptavkového fizeni a sjim poskytovanymi sluzbami (viz hodnoceni dodavateld vramci
kazdoroc¢nich I1SO audit0), neni potreba vypsat nové poptavkové fizeni, ale pouze se s takovym
dodavatelem dohodnout na dalsich podminkach poskytovani sluzeb. Dale neni nutné vypisovat
nové vybérové fizeni v pfipadé, ze dojde ke zméné vlastnika stavajiciho poskytovatele danych
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4.2.3

4.2.4

4.2.5

sluzeb, pokud je zfejmé, Ze poskytované sluzby budou realizovany ve stejném rozsahu, ve
stejné kvalité a za smluvné uzavienych podminek.

Vybérové fizeni se vypisuje jako otevieng, tzn., m0ze se do néj prihlasit jakykoliv subjekt, ktery
spIni kvalifikacni pozadavky a podminky stanovené v zadavaci dokumentaci. EKOLAMP zajisti
otevrenost vybérového fizeni tim, ze zvefejni oznameni o konani vybérového fizeni a zadavaci
dokumentaci minimalné po dobu 14 dn0 na svych webovych strankach. DalSi moznosti
zverejnéni je inzerce v tisku celostatnim dopadem ¢i na portalu verejnych zakazek na adrese
www.centralniadresa.cz.

PFi poptavkovém fizeni nejprve zmapuje EKOLAMP trh poskytovateld poptavanych sluzeb i
vyrobkd a nasledné oslovi nékolik vybranych subjektd v zavislosti na celkovém poctu subjektd
poskytujicich poptavané sluzby nebo dodavajicich poptavané vyrobky. Minimalni pocet
oslovenych subjektd v poptavkovém fizeni jsou 3 (pokud jich na trhu sdanou sluzbou di
vyrobkem vibec existuje), maximalni pak 10 subjekt0. Pri vybéru poptavanych subjektd hraje
roli jak geografické umisténi subjektu, tak jeho vSeobecné reference, znamost ¢i ohlasy
zverejné dostupnych zdrojd, nebo zkuSenosti a kvalita poskytovanych sluzeb v predchozi
spolupraci.

Vzhledem k tomu, ze EKOLAMP neni osobou povinnou vypisovat klasicka vybérova fizeni dle
zakona 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkach, mohou byt pojmy ,vybérové fizeni" &i, poptavkové
fizeni* vzadavaci dokumentaci nazvany jinak, aby nedochazelo k mateni osob, které se
takového vybérového ¢i poptavkového Fizeni zucastni. Alternativni pojmenovani mize byt
napf. vyzva k podani cenové nabidky ¢i vyzva k podani nabidek na spolupraci.

4.3 Zadavaci dokumentace vybérového rizeni nebo poptavkového fizeni

4.31

4.3.2

PFi sestavovani zadavaci dokumentace jak vybérového tak i poptavkového fizeni je potreba
dodrzet nékolik zakladnich parametr( a strukturu popsanou nize. Jen pfi dodrzeni takového
postupu je mozné pozadovat zadavaci dokumentaci za kompletni a pouze nabidky obdrzené na
zakladé kompletni dokumentace je mozné povazovat za Uplné a bezchybné.

Zakladni parametry pribéhu vybérového ¢i poptavkového fizeni:

» identifikace potreby vybérového ¢i poptavkového rizeni

prizkum trhu tykajici se subjektd poskytujicich poptavané sluzby ci vyrobky
sestaveni zadavaci dokumentace

zverejnéni zadavaci dokumentace po urcenou dobu

prijem nabidek ve stanovené Ih(té na stanoveném misté

vyhodnoceni nabidek podle stanovenych hodnoticich kritérii ve stanovené lh{té
nabidka jednani o smlouveé vitézi vybérového nebo poptavkového fizeni
doladéni detaild smluvni spoluprace

VV VY VYV
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» uzavreni vybérového i poptavkového fizeni podpisem smlouvy

Struktura zadavaci dokumentace:

» identifikacni Udaje zadavatele

predmét vybérového nebo poptavkového fizeni

lhdta pro podani nabidek

misto pro podani nabidek

zpUsob podani nabidek

pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece

Udaje o hodnoticich kritériich

zpUsob a zasady jednani s uchazedi o nabidkach

zpUsob vybéru uchazecd pro dalSi faze jednani, rozhodne-li se zadavatel postupné omezovat
pocet uchazecy, o jejichz nabidkach bude v jednotlivych fazich jednat
vzorova smlouva na poskytovani sluzeb ¢i dodavku vyrobkd

VVVVYVYVYYVYY

prava zadavatele (zejména na zruseni vybérového nebo poptavkového fizeni)
pozadavky na formalni Upravu a strukturu nabidek
soupis priloh zadavaci dokumentace

VV VY

4.3.4 Zakladnim cilem sestaveni kvalitni zadavaci dokumentace je stanoveni jasnych podminek pro

4.3.5

vSechny subjekty Ucastnici se vybérového ci poptavkového fizeni tak, aby se predchazelo
pripadnym namitkam jednotlivych uchazecd proti prdbéhu i nejasnostem vybérového nebo
poptavkového fizeni. Dodrzenim vSech vySe uvedenych bodd vznikne jasnd zadavaci
dokumentace popisujici presné divod vybérového nebo poptavkového fizeni, nalezitosti pro
podani nabidky, zpUsoby a terminy pro podani nabidek, kritérii pro vyhodnoceni nabidek ci
nasledné jednani po vyhodnoceni nabidek.

Dilezitd je zejména specifikace predmétu vybérového nebo poptavkového fizeni, soupis
kvalifikacnich predpokladd jednotlivych uchazecd a nastaveni hodnoticich kritérii. Zadavaci
dokumentace by méla v pfilohdch obsahovat co nejpresnéjsi technicky popis poptavanych
sluzeb ¢i vyrobkyd. Souhrn kvalifikacnich predpoklad( bude sestavovan s ohledem na predmét
vybérového ¢i poptavkového fizeni, predpokladanou vysi plnéni a dllezitost poptavanych
sluzeb ¢i vyrobkd pro zadavatele, z ¢ehoz vyplyne pfislusna potreba prokazani prislusnych
predpokladd (napf. vypisy zrlznych evidenci, dolozeni odbornosti uchazece, u vyrobkd
dolozeni ,prohlaseni o shodé", reference, beztrestnost uchazece, financni vykazy uchazece,
pojistné smlouvy vztahujici se k ¢innosti uchazece apod.). U vybérovych fizeni na sbér, svoz a
recyklaci elektrozarizeni jsou dUlezité taktéz technické pozadavky na prostredky a kvalifikacni
predpoklady personalu uchazece, jejichz pomoci budou pfislusné sluzby poskytovany (zejména
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4.3.7

4.3.8

pouziti nejlepsich dostupnych technologii, tzv. BAT, opatfeni v oblasti ochrany Zzivotniho
prostredi, ISO ¢i jina certifikace apod.)

Neméné dllezitou soucasti zadavaci dokumentace jsou hodnotici kritéria, kterd jsou vybirana
s ohledem na dUlezitost poptavanych sluzeb ¢i vyrobkd, na predpokladany objem plnéni a na
predpokladanou dobu poskytovani poptavanych sluzeb ¢i dodavani vyrobkd na zakladé
vybérového ¢i poptavkového fizeni. O vhodné skladbé kritérii se rozhodne vkazdém
konkrétnim pripadé samostatné, stejné tak jako o vaze jednotlivych kritérii pri celkovém
hodnoceni nabidky. Obecné je mozné definovat zejména tato zakladni hodnotici kritéria:

» nabidkova cena (definovana na zakladé zadavaci dokumentace)

» celkova efektivnost nabidky

» mira splnéni kvalifikacnich predpoklad{

» mira splnéni technickych pozadavkd (vCetné personalnich) uvedenych vzadavaci
dokumentaci

> reference uchazece

» dodaci podminky

» zaruky na poptavané sluzby ¢i vyrobky

» nadstandardni sluzby nad ramec zadavaci dokumentace

> flexibilita pri poskytovani sluzeb nebo dodavani vyrobkd

Lhdta pro podani nabidek nesmi byt kratSi nez 14 dn0 po zverejnéni vybérového nebo
poptavkového fizeni. V pripadé, Ze je vybérové nebo poptavkové fizeni zverejnéno pomoci
vyvéseni na www strankach zadavatele, pocina tato |hita bézet od posledniho dne, kdy bylo
zverejnéni na www strankach vyvéseno. Konkrétni Ihita pro podani nabidek bude vzdy feSena
s ohledem na dilezitost vybérového ¢i poptavkového fizeni a s ohledem na potrebu rychlosti
dodani sluzeb ci vyrobkad.

Od doby zverejnéni vybérového ci poptavkového fizeni az do |hity pro podani nabidek maji
jednotlivy uchazeli moznost ovérovat si u zadavatele smysl jednotlivych ustanoveni v zadavaci
dokumentaci a spravnost jejich pochopeni ¢i si vyzadat osobni nebo pisemnou konzultaci
tykajici se zadavaci dokumentace.

4.4 Hodnoceniobdrzenych nabidek

441

4.4.2

Vsechny nabidky budou ulozeny po obdrzeni az do |hity stanovené pro ,otevirani obalek" u
jednatele EKOLAMPu. V pfipadé elektronického zasilani nabidek budou tyto schrafovany u
kontaktni osoby, na jejiz e-mailovou adresu budou nabidky zasilany.

Ve |h0té stanovené vzadavaci dokumentaci pak dojde kotevieni vSech nabidek a jejich
postupnému vyhodnoceni na zakladé kritérii stanovenych v zadavaci dokumentaci. Pfi otevirani
musi byt pfitomny minimalné dvé osoby zadavatele, obvykle jednatel a pfislusSny manazer, do
jehoZz naplné prace spadaji poptavané sluzby ¢i vyrobky. Tyto osoby tvofi tzv. hodnotici komisi,
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4.4.3

VA

kterd jednotlivé nabidky prostuduje a vyhodnoti. Soucasti hodnotici komise m0ze byt i externi
spolupracovnik zadavatele (poradce), ktery se ve vyhodnocovaném oboru pohybuje a je
detailné obeznamen s hodnocenou problematikou.

O posouzeni splnéni kvalifikacnich predpokladd a miry splnéni jednotlivych hodnocenych
kritérii provede hodnotici komise zaznam do hodnotici tabulky, jejiz vzor je uveden v Pfiloze 1
této smérnice. Tato tabulka slouzi zaroven jako protokol o otevirani obalek.

Na zakladé souctu hodnoceni jednotlivych kritérii se urci ve Ih0té stanovené vzadavaci
dokumentaci vitézna nabidka. S vitéznym uchazecem vstoupi zadavatel do jednani o uzavreni
smlouvy. Ostatnim uchazecUm rozesle posléze zadavatel pisemné oznameni o tom, jak
vybérové ¢i poptavkové fizeni skondilo. V pripadé, ze nedojde k dohodé s vitéznym uchazecem,
ma zadavatel moznost oslovit uchazece v poradi s dalsi nejlépe vyhodnocenou nabidkou.

4.5 Ukonceni vybérového nebo poptavkového fizeni a uzavieni smluvniho vztahu

4.5.1

4.5.2

4.5.3

Na zdkladé vyhodnoceni vybérového ¢i poptavkového fizeni zapocne zadavatel jednat
s vitéznym uchazecem o podobé smlouvy na poskytovani sluzeb nebo dodavky vyrobkd. Vzor
smlouvy je zpravidla jiz soucasti zadavaci dokumentace. | vtomto pfipadé je ale mozné
domluvit si svitéznym uchazecem odchylky od takového vzoru, pokud se nebude jednat o
zasadni parametry vzorové smlouvy, které byly soucasti hodnoticich kritérii.

V pripadé, ze nebylo mozné pfripravit vzor smlouvy jiz jako souldst zadavaci dokumentace,
umozni zadavatel vitéznému uchazeci predlozit vlastni navrh smlouvy na poskytovani sluzeb i
dodani vyrobkd s tim, Ze o navrhu budou obé smluvni strany nadale jednat tak, aby vysledek
jednak odpovidal kritériim hodnocenym vramci vybérového i poptavkového fizeni a také
postihnul a popsal zajmy obou smluvnich stran pfi poskytovani sluzeb nebo dodani vyrobka.

Podpisem smlouvy je vybérové ¢i poptavkové fizeni povazovano za ukoncené. Veskera
dokumentace tykajici se vybérového nebo poptavkového fizeni se zalozi na jedno misto
k archivaci pro potreby pfipadné pozdéjsi kontroly i reference. Dokumentace bude ulozena u
manazera, do jehoz ndplné prace spadaji sluzby i vyrobky poptavané ve vybérovém (i
poptavkoveém fizeni, popf. u jednatele zadavatele.
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